DIREITOS DOS UTILIZADORES ] [ SERVICO DE IMPRESSAO ] AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

DE SAO GONGALO
Frequentar e utilizar os recursos da biblioteca; eNo balcdo de atendimento da BE presta-se, também,
Ser auxiiado pelos funciondrios e professores SEIVICO & IMPressoes. Escola Basica de Séo EI]I'I@EI'D
em funcoes na biblioteca; ePara imprimir trabalhos, tens que os guardar na pasta
Usufruir de um ambiente agraddavel e calmo, da turma (Global/FMASTER) e pedir a colaboragdo da BIBLIOTECA ESCOLAR
nas vdrias zonas funcionais; funciondria, na rececdo da BE. ! - ]
Utilizar os computadores, respeitando a or- e As impressdes sdo pagas e o pagamento é efetuado
dem de inscricdo e as normas de utilizacdo; com o cartdo da escola, na reprografia.
Ser ouvido ao nivel de sugestdes de aquisicdo eNdo é permitido o desrespeito pelos direitos de autor e
e afividades a realizar; propriedade intelectual:

Parficipar nas atividades promovidas pela a) Ndo sdo permitidas cépias integrais de livros;

biblioteca denfro das condicionantes do plo- b) N&o sdo permitidas duplicacdes de audiovisuais.

no como o nUmero de participantes e grupos

ou nivel etdrios a que se destinam. T T T T T T T s s s s s s =
/ \

Hordrio de funcionamento

DEVERES DOS UTILIZADORES ]
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requisicdo de documentos;

E-mail: bibliofecasaogoncalo@gmail.com

Ndo ter comportamentos e atitudes que pos- Moodle: http://moodle.ag-sg.net/

sam perturbar a consulta de documentacdo
pelos restantes utilizadores;

Nota:
O Catdlogo com a Base Bibliogrdfica da nossa BE encon-

. \ tra-se na pdgina da Biblioteca, na plataforma Moodle. /
Preservar os documentos, equipamentos e

instalacoes;

Ndo alterar a disposicdo do mobilidrio ou arru-
macdo dos documentos;

GUIA
DE
UTILIZADOR

N&o alterar configuracdes de equipamentos.

N&o usar o telemdvel, correr, comer ou beber

dentro do espaco da biblioteca; Coordenadora da Biblioteca:

) ) Paula Simas
Cumprir os prazos estipulados para a devolu- (prof. Bibliotecdria)

cdo dos materiais requisitados.

L - Assistente Operacional:
Acatar todas as indicagcdes que Ihe forem da- Orlanda Abreu

das pela funciondria ou professor em funcoes
na Biblioteca Escolar . II P & REDEDE Ser LEITOR
14

B BIBLIOTECAS ,
B ESCOLARES '(:HZ a dL‘fEYﬁVL{}a!


http://moodle.ag-sg.net/

[ AREAS DA BIBLIOTECA ESCOLAR

Acolhimento - local onde estdo cenfralizadas as
atividades de apoio cos utilizadores e que sdo
prestadas por funciondrios .

Leitura Informal - local para leitura informal de
revistas, jornais e dlbuns num ambiente descon-
traido, funcionando como um convite & utiliza-
cdo da Biblioteca.

Consulta e produgcdo multimédia — destinada a

\) consulta e producdo de trabalhos em forma ele-
tronica, pela utilizacdo de computadores, aces-
so d Internet e consulta de documentacdo em
suportes digitais multimédia.

Consulta de documentagdo — destinada a con-
sulta de documentos impressos. Esta zona tem
espacos diferenciados para frabalho individual e
de grupo.

Produgcdo grdfica e trabalhos de grupo -
destinada a producdo de tfrabalho de grupos,
dossiés temdticos, cartazes e outros trabalhos

[ ORGANIZACAO DA DOCUMENTACAO

Toda a documentacdo estd arumada por assuntos,
segundo a Classificacdo Numérica da tabela CDU e

identificada pelo seguinte cddigo de cores:

-O. Generalidades. Informdtica. Enciclopédias.
1. Filosofia. Psicologia.
2. Religido. Teologia.

-3.Ciéncios Sociais. Sociologia. Politica. Educacdo.
4. (ndo utilizado)

-5. Matemdtica. Ciéncias Naturais.

-6.Ciéncics Aplicadas. Medicina. Engenharia.

-7. Arte. Desporto.

8. Linguistica. Literatura.
-9. Histéria. Geografia.

] [ PROCEDIMENTOS GERAIS ]

e Os documentos sdo de livre acesso.

e O utilizador pode solicitar o acesso a documentos
emreserva.

e As mochilas ficam no cacifo ou enfrada da BE.

e Falar sempre em voz baixa.

e Todos os documentos impressos retirados das prate-
leiras deverdo ser colocados no carrinho disponivel
para o efeito.

e O utilizador pode solicitar o apoio da assistente
operacional, da professora bibliotecdria ou de ou-
tfro professor com fungdes na biblioteca.

e Documentos dudio e video devem ser ouvidos com
auscultadores.

[ EMPRESTIMO DOMICILIARIO ]

e Os utilizadores deverdo requisitar e Oy
devolver os documentos junto da
funciondria que se encontra no bal-
cdo de atendimento.

e A requisicdo de livros faz-se por um periodo
(renovavel) de 10 dias Uteis.

e Arequisicdo de DVDs s é possivel as 4% e 6% feiras.

e O afraso na entrega de documentos requisitados
estd sujeito a penalizagdes.

e No caso de perda ou danificagdo do livro, deverd o
requisitante pagar o valor do montante atualizado
do respetivo livro ou substitui-lo por um
igual.

[ EMPRESTIMO PARA SALA DE AULA E

Mediante requisicdo prévia, os professo-
res podem levar documentos para a
sala de aula:

eObras de referéncia (enc., dic., atlas, etc.);

oKits do PNL / Educ. Literdria;

elivros, DVDs;

ePeriddicos em reserva.
O material sé deveré ser levantado momentos antes
da aula e tem de ser devolvido no final da mesma.

[ UTILIZAGAO DOS COMPUTADORES ]

Informagoes:

A utilizacdo dos computadores carece de inscricdo
prévia junto da funciondria, na rececdo (n° do car-
tdo do aluno, tarefa a executar e hora de inicio).

e Cada utilizador deve ser portador de credenciais
pessoais (home de utilizador e senha) para poder
abrir a sua sessdo. Deve ter sempre o cuidado de
encerrd-la no final da sua utilizacdo.

e Os canais de conversacdo e redes sociais s& po-
dem ser utilizados na presenca do professor da fur-
ma.

e O limite de utilizacdo por sessdo é de 30 minutos,
exceto os utilizadores que se enconfrem em ambi-
ente de aula com a presenca do professor;

o A utilizacdo estd definida até 2 alunos por compu-
tador.

Na Zona dos Computadores podes:

e Redlizar frabalhos em Word, PowerPoint, Publisher,..
utilizando as ferramentas web 2.0 (ex: Prezi, Pixton,
Glogster, ... producdes multimédia);

e Pesquisar na Internet (conteldos disciplinares);

e Ler ebooks, jornais e revistas online;

e Utilizar a plataforma Moodle.

Prioridades:

19 Alunos em situagcdo de aula, com acompanha-
mento do professor.

2° Alunos em regime livre, para consulta, pesquisa e
elaboracdo de trabalhos.



